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Pracovni smlouva

Dalsi dvé zpracované otdzky k zavére¢nym zkouskam. Otazky si bud' vytisknéte, nebo
prepiste do sesitu. Ve Skole si vSe projdeme a napiSete si na né testik.

Otazka ¢.8 Prijimaci pohovor
Priprava na pohovor

¢ Informace o potencialnim zaméstnavateli
e Informace o volném misté

e Informace o organizaci vybérového fizeni
e Pfiprava na nejéastéji kladené otazky

e Pfiprava véci na sebe a s sebou

Informace o potencialnim zaméstnavateli

e Co firma dél3, jaké sluzby poskytuje,...
e V cem je firma dobra, na ¢em si zaklads,...
e Pro koho déla:
o Konecny spotrebitel
o Jinafirma
e Kolik ma asi zaméstnancl
VYUZIJTE INTERNET !

Informace o volném misté

e Jaké jsou pozadavky na vzdélani a praxi
e Jak se prihlasit do vybérového fizeni

e Co vSe potiebuji, jaké dokumenty

e Kdy je uzavérka prihlasek

e Kdy ma vybrany pracovnik nastoupit
VOLEJTE KONTAKTNI OSOBE !

Informace o organizaci vybérového fizeni

e Jakou formou bude probihat:
o Pohovor
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o Test
e Délka trvani
e Co vse sivzit s sebou
e Doporucené obleceni
o Oblek
o Neformalni obleceni

Nejcastéji kladené otazky

e Co vite o nasi firme?

Proc¢ se uchazite o toto misto?

Pro¢ bychom meéli vzit vas a ne nékoho jiného?
Co vés nejvice motivuje?

Co vam nejvice a nejméné vyhovovalo v minulém zaméstnani?
Pod jakym nadiizenym se vam nejlépe pracuje?
Jaky by mél byt idedlni nadtizeny?

Jakou mate ptedstavu o své praci?

Co nam chcete nabidnout?

Proc jste si nenasSel praci jiz diive?

Pro¢ chcete délat néco jiného nez doposud?
Jakou mate ptedstavu o svém platu?

Jakou mate predstavu o praci navic?

Jak jste se ptipravoval na toto vybérové tizeni?

Priprava véci s sebou

e Vsechno, co jste poskytli, poslali:
o Zivotopis
o Kopie doklad(l o vzdélani
o Kopie osvédceni, certifikath
e Blok na poznamky, psaci potreby, diar
VSE MUSI BYT CISTE, NEPOKRCENE !

NEBRAT NAKUPNi TASKU NEBO IGELITKU !

Véci na sebe

e Vhodné obleceni (zjistéte, co je pro firmu neformalni obleceni)
e Dodrzujte zasady:

o Zadné sandaly a naboso

o Obleceni beze skvrn, dér

o Ponozky tmavsi nez kalhoty

o Zadné sportovni oble¢eni

Jak se chovat pfi pfijimacim pohovoru



NA POHOVOR PRIJDTE VCAS !

e Pozdravte, predstavte se
e Mluvte vice neZ ¢lenové vybérové komise, hlavné k véci, budte konkrétni
e Doporuceni:
o Po poloZené otazce nepospichejte ihned s odpovédi
o Vyjadrujte se v kratkych vétach
o Pripravte si otazky, které budete chtit poloZit ¢clenim komise
SPOLEHEJTE SE PREDEVSIM SAMI NA SEBE !

Otazka ¢. 9 Pracovni smlouva

Po Uspésném absolvovani pracovniho pohovoru ¢eka uchazece pred nastupem dalsi dalezity
krok — podpis pracovni smlouvy.

Pracovni smlouva

e dokument, ktery stanovi soucasné povinnosti a prdva zaméstnance a zaméstnavatele

e musi mit v kazdém pripadé pisemnou podobu.

e je nutné pred podpisem poradné a v klidu precist, aby byla platna, musi splfiovat
nalezitosti dané Zakonikem prace

Pracovni smlouva musi obsahovat:
® jméno zaméstnance a ndzev a sidlo zaméstnavatele
druh prace, ktery bude vykondavan
misto, kde bude prace vykonavana
den nastupu do prace

datum podpisu smlouvy, podpis zaméstnance a podpis zaméstnavatele

pokud smlouva néktery z téchto bodl neobsahuje je NEPLATNA!!!
Pracovni smlouva miZe déle obsahovat:
® rozvrh pracovni doby
® délku dovolené
® dobu trvani pracovniho poméru (doba urcitd nebo neurcita)
® délku zkuSebni doby
([

konkurencni klausuli

Vyhotovenou pracovni smlouvu podepisuje zaméstnavatel i zaméstnanec. Obvykle ve tfech
stejnopisech: pro zaméstnavatele, zaméstnance a okresni spravu socialniho zabezpeceni.






